Yuusep3urer y Kparyjesny
OAKYJTET TEXHUHYKUX
HAYKA
Yayak

YIIYTCTBO 3A U3PATY JUILIJIOMCKOT PAJIA
JIOATAK

VY tekcty YmyTeTBa 3a U3paay AMILIOMCKOT paja 0aBHO caM ce€ OIIITHM acleKTUMa
u3pajze IUIUIOMCKHX paloBa KOje CTyAEHTe Tpeba Ja yBele y Yy Taj 10ocao W OJaKIla UM
u3panxy nuruioMckor paga. C 003upoMm J1a Cy TOKOM CBOT CTyIUMpama CTYJCHTU y TPUINLH A
ypane oapehenu Opoj T3B. CEMHUHAPCKUX PaJoBa, KOjU MPE CBEra IMoApa3syMeBajy MPHUIPEMY
NHCAHUX cajprKaja, cama u3paja IUIUIOMCKOT paaa He Ou Tpebano ma Oyne Behu mpobiem.
MehytuMm, y ipakcu Hajuemhe Huje Tako. CTyIeHTH, TOKOM H3pajie TUTNIOMCKHUX PajioBa, 1o
npaBUIy UMajy J1Ba mpooliema:

— Kako crTpykTympatu TEKCT IWIUIOMCKOT pana. HapaBHO Ty je HajBaXKHHjH
HACTaBHHK, KOjU Tpeba a TOKOM M3pajie paja KaHaJIHIIe aKTUBHOCTH CTYJCHTa
ynyhyjyhu ra y HauuH pacrnojesne TeKCTa 10 NOoIIaB/buMa U TUMEH3HOHHUCAHE
obuMa W caapikaja moriaBiba. MelyTuMm, Beoma je BaKHO Ja caM CTYICHT
MOKYIIa Jia pa3MUIlJba Y TOM IpaBlly, Jeép CE€ HA Ta] HAUUH CTHYE CUTYPHOCT U
CaMOCTAITHOCT.

— Kako texHuyku potepatu paa. Y NpUHIUIY OBO He OM Tpebanmo ma Oyxe
nmpoOyieM ¢ 003MPOM Ha PACIONIOKHBOCT CaBPEMEHHUX aIUIMKalMja 3a o0paiy
TEeKCTa W IpTame, anu O0ojuM ce na HajBehu Opoj cTyaeHaTa UMaKk camo
pPYJMMEHTapHO KOpPHCTHU Te aynare. 300r Tora CTyJeHTHMa Tpeba yka3aTu Ha
Heke OWTHe JeTabe y Kopullhemwy mporpama 3a o0pamy TekcTa, koju he ma um
OJIaKIajy T0cao, a UCTOBpeMeHO oMoryhe ma mobujy ecTeTcku 0ojbe oOpalheH
TEKCT.

VY oBoM TekcTy 0aBuhy ce IOJaTHUM Mpernopykama Kako Tpeda MPUCTYIMUTH U3paau
caMor JAMUIUIOMCKOT pazaa. be3 o03upe mTa nmpeacTaBsbajio caapikaj JUITIOMCKOT paja CTyIeHT
MOpa Jia HaluIlle HBEeroB MICAHU JIe0 U Ha Taj HAYMH JOKYMEHTYje cBOj pas. JlaHac ce m3pana
TEKCTyaJTHOT JeJla JTUIUIOMCKOT paja He MOXE 3aMUCIUTH 0e3 Kopuimhema HEKOr of
padyHapcKux mporpama 3a oopany tekcta. [lo npaBuny Hajuenthe ce kopuctu MS Word koju
je neo mporpamckor nakera Microsoft Office. C 063upom Ha 3Hama u3 T3B. HHOPMATHKE,
KOja CTYACHTH CTHUYY TOKOM IIEJIOT HIKOJIOBamka, Ka0 M PacIpOCTPAmEHOCT padyHapa O4YeKyje
ce Jla CTYJCHT CaMOCTAJIHO ypaJu MUCaHH JI€0 JUILIOMCKOT pajna. Y YHYTCTBY 3a NMHCambe
AUILUIOMCKOT Ppaja a0 caM OCHOBHE TNPENOpPYKEe KaKo €€ CTWJICKM M TEXHUYKH ITHIIE
JMIUTOMCKH paj, anu hy oBJe J0AaTHO M3HETH HEKE MPEropykKe.

1. JenHo onm mMpBUX MHTama KOje C€ MOCTaBjha THYE Ce MHCMa Koje he Outm
ynotpe0sbeHo, ogHocHO obnuka cinoBa (font) koju he Outm kopumhen. Mako
JUYHO HEMaM HUINTa MPOTHB yHoTpeOde JIaTHHULE cBe demhe CTYIeHTH 3a
nucame Kopucre humpmaummy. Moxnga Tpeba YYMHHUTH HAmop M paj HalucaTu
hupunuuom. Ilpu Tome Hehy 1 He KenuM 1a ce pyKOBOAMM HEKUM YCTaBHHUM WITH
3aKOHCKUM oOkBupuMa. Y [Ipenopymm 3a u3paay IUIUIOMCKOT paja WIaK cam
YIO30pHO Ha 3aKOHCKH OKBHUp ymorpebe mucMa, jep yBEK MOCTOjU OMAcHOCT Ja
Heko of] wiaHoBa Komucuje 3a onOpaHy MoKe Ja 3axTeBa J1a paj Oyne oAmTaMinan



Ha NEPHIAIN, ITO MOXE Ja CTBOPH HeNpHjaTHy cuTyammjy . Hapasno, peun u
O3HaKe KOje cy cTpaHOr mopekia (Hajuenthe mo3ajMibeHE ca aHTIOCAKCOHCKOT
TOBOPHOTI TMoJpy4ja) Tpeda nucatu JatuHunoM. I1Ito ce Tnue obnuka cinoBa Ty
Beh MOCTOjM IAPOIMKOCT, jep C€ CTYIEHTU pPYKOBOJAE CBOJUM €CTETCKUM
HauenuMma. Mnak monaszehu o YnMmeHUIE Aa j€ JUIUIOMCKU pajl CIyKOEHU aKT
uMmajyhu y Buay Ja ce TakBU TeKCTOBH Hajuenthe mumry T3B. Times New Roman
¢donTOM OH ce Hamehe Kao HajnpUKIaTHIjU N300p. HapaBHO MOTyY ce KOPHCTUTH U
Opyru (QOHTOBH, ainu ce Tpeba TPYAMTH Jla y TEKCTy He Oyle MperuiMrama
pa3nmuuuTuX (QOoHTOBA, Tj. Tpeba ce Kpo3 [e0 TEKCT TPYAWUTH Ja C€ KOPUCTH
IPaKTUYHO caMo jeaH GoHT. O IpyruM KapakTepucTUKaMa TeKCTa, Kao IITO Cy:

e BenuuuHa CTpaHHULE;

e Mapruse;

e Crpykrypa naparpada (macyca) Kojuma ce TeKCT MUIIIE;

e Benmuuna ¢onra;
U JApYro JeTajbHO j€ IHUCAHO Y Hampea IMOMEHYTOM YHYTCTBY 3a NHCAme
AUIIOMCKOT paja.

2. Tekcr mucaHOr [Jena AUIUIOMCKOTr Jiefla CAacTOJU C€ W3 HEKOJUKO OJIBOJEHHMX
L[EJIMHA, KA0 IITO CY:

e HacnosHna cTpana;

Canpxaj;

VBo;

IlornaBsba OCHOBHOT TEKCTA;

3akJbyyak;

Jlureparypa;

e Ilpunosu.

Nmajyhu y Buny a cBaka oJ1 MOMEHYTHX IIEJTMHA UMa HEKE OCOOCHOCTH y OKBHPY
oBe TeMme, nocBeheHe M3paau AMIJIOMCKUX pajioBa CTyJEHTHMMa caM IOHYIHO
onropapajyhe TekcTyanmHe y30pke 3a mucame JaTtux nenuHa — Templates 3a
nporpam Word. be3 npejyaunupama Opoja crpanuiia koje he mMaTu TUTIIIOMCKA
pax MoXe ce JIeCUTH Ja OH OyJe mpuinyaH, mrTo he curypHo otekaBaTH oOpamy
JATOTEKE ca TaKBUM TEKCTOM. 300T TOTa MpernopyyyjeM Ja ce Mucame U o0pana
TEKCTa JUIUIOMCKOT paja OJBHjajy Tako INTO he ce TEeKCT CBAKOr IOIJIaBJba
naMTuTH y mnocedHoj aaroreum. Ilopex tora mro he maroreke OuTH Mame U
Jakie 3a o0paiy, UCIpaBibamkbe W J0paja TeKcTa ce 00aBjbajy caMO Ha HHUBOY
JEOHOr MOIJIaBJ/ba, INTO j€ 3HATHO JAKIIE KaKO 3a caMor CTYJEHTa Tako U 3a
PYKOBOJIMOLIA U3PAJe TUINIOMCKOT pajia y TOKY HEroBOT Iperieaa.

3. Nmajyhu y BUIy CTPYKTYypy AMILUIOMCKOT pajia M MPEMOPYyKy 3a rnmamheme TekcTa
MOjeIUHUX TIOTJIaBajba y OKBHPY OJBOJEHHX JaToTeka Hamehe ce mnuTame
MMEHOBama OBUX JaToTeka. Hekako jJoruuaH oAroBop Ha OBO NMUTAHE j€:

e Hacnosna ctpana — Naslovna.doc

Canpxaj — Sadrzaj.doc

I'maBa 1 (YBoxa) — Glava_1. doc

I'maBa 2 — Glava_2.doc

I'maBa n (3axspyuak) — Zakljucak.doc
Jlutepatypa — Literatura.doc
[puior 1 — Prilog 1.doc

! buo cam uaan Komucnje 3a moaarame 3a AntieHIry mpodecopa padyHapcTsa u HHOPMATHKE KaAQ je APYTH IAAH
KOMIICH]E 3aXTEBA0O OA KAHAMAATA, KOjU je IPUITPEMy HAIIHCAO HA AATHHHUIIM UCTy IpepaAu y hupuauiy urage Hehe
ITOAOKHTH HCITHT.



OBo je cam0 MHUIMjaJaH MPUCTYI UMEHOBAY ATOTEKa Ca TEKCTOM JUILIOMCKOT
pana. TokoMm u3paje TUIIIOMCKOT paja CTyJIeHT he 1aBaTH CBOM MEHTOPY JEJIOBE
TEKCTa (aTOTeKe) Ha Tperjen u peBusujy. Jla Om ce Morio MaeHTH(PHUKOBATH O
KOjO] C€ Bep3Wju TeKCTa padd TMOXKEJbHO j€ y3 OCHOBHO KM€ J0JaTH |
WICHTU(QHKAIM]y BEp3uje AaTOTEKE, OAHOCHO HACHTU(UKAIHM]Y KO je W3BPIIHO
pe3Busnjy. Hop. Glava_l.doc — mocne peBusuje oA CTpaHe MEHTOpa MOXE Jia ce
npeumenyje y Glava 1-M_01.doc mro ykasyje ma ce paau o 1. peBU3UjU OBE
rnaBe ox ctpane M(enropa). Kama cryieHT U3BpIM mompaBKy TeKCTa y CKIIaay ca
3aXTeBMMa MeEHTopa BpaTuhe aaToTeKy MeHTopy, ainu ca umeHoM Glava_1-
S_01.doc, utx., rae o3Haka S yka3syje Ja je peBU3Hjy TeKcTa U3BpIIMO CTyAeHT. Ha
oBaj HauMH he ce cauyBaTu Xujepapxuja 1aTOTEKa U JTaKO MOKE BPATUTH Ha TEKCT
u3 Heke Mehydaze ako ce MPOLEHU Ja je OH MOXAa Ouo OO0JbU O aKTyeTHOT
TEKCTa IMOTIaBJba. HapaBHO, IMYHO JKENUM CTYACHTHMA Ja W3paja MHCAHOT Jeja
JIMIUIOMCKOT pana Oyne Mame KOMIUIMKOBaHA M peali30BaHa ca IITO Mambe
peBu3Hja TEKCTA.

Ha xpajy oBe npenopyke ykazahy na he monena Tekcra Ha moriasjba CMEIITEHA Y
noceOHe TaTOTeKe OMOTYhUTH /1a ce CTpaHU4YeH-E MOTIaBJba BPIIA HA HUBOY CaMO
wera, jep he y3 Opoj cTpaHuile Y OKBHpPY TOT MOTJaBJba, Kao HUIACHTH(PHUKATOP
nornasba uhu O6poj mornassea, 1-1, 1-2, 1-3, uta. OBakaB MpUCTYN MMa Ba)kKHY
HIOTO/IHOCT, jep ce KOJA M3MEHa y TEeKCTy IOIJIaBJba, KOje Kao IMOCIEIUIy UMajy
npoMeHy Opoja ctpanuia Hehe OuTH MOTpeOHO MEemame Opoja CTpaHUIA Ha HUBOY
IIeJIOT TEKCTa AUTUIOMCKOT paja Beh caMo Ha HMBOY JaTOT MOTJIABJbaA.

Taxole, npu nrcamy TULIOMCKOT pajia, ajd U APYTHX CIMYHUX TEKCTOBA Tpeba BOAUTH
paudyHa u o cneaehum cTBapuma:

1.

Nako cy Onmm y mpritiii a ce ca mporpamuma turna Word yno3Hajy BUIIE TyTa
TOKOM IIIKOJIOBama, CTaHJApPHU KOPUCHHIIM Mporpama 3a oOpagy TEeKCTa y KakBe
Hajuemhe cmazgajy W CTYAGHTH TEXHHUKE YIJaBHOM €JIEMEHTApHO KOpHUCTE
MoryhHOCTH OBakBuUX Tmporpama. To ce oriema npe cBera y ,,pydHOM
noJieIaBamy eJIeMeHaTa TeKCTa YMECTO Ja C€ KOpHCTe yHampes neGUHUCAHU
CTWJIOBH TNHCaWka napazpagha WM Kako CMO UX MU Hay4dHWIIU Jla 30BeMo nacyca. Y
MPUHIIUITY CTPYKTYypa TeKCTa TUILUIOMCKOT pajia uma cieache enemenre:
a. Hacaos raase (2. ...)
b. IloauacioB npBor HuBoa (2.1 ...)
c. IoanacaoB apyror Hupoa (2.1.1 ...). Kao mTo je cyrepucano y
YoyrcTBy 3a uM3paay IMIJIOMCKOr paga He Oum Tpebamo wuhu Ha
HyMeparyjy Mo HacioBa BUIIET HUBOA 011 OBOT, HIp. 2.1.1.1.

d. OcHOBHM TeKCT. Y NPHUHLHMITY je Mame MO3HATO Ja Y YHOTpeOH MOCToje
7IBa CTHJIA IHCAarha OCHOBHOT TEKCTA:
1. @paHUYCKHU — Macyc ce MUILe ca YBIaueHheM IPBOT peaa y HheMy.
I[Tpu Tome ce m3mel)y macyca He yBOJH JOAATHH IPOPET.
ii. EHrieckm — macyc ce mume 0e3 yBiauema NpPBOT pela, alu ce
u3mel)y macyca yBoau J0AaTHH IPOpPET.
Kox nac je yoOuuajeno xopumiheme (paHIyCKOr CTHJA IHCAba.
[Tonekan je mMOTpeOHO KOPUCTUTH W THCame IMacyca 0e3 yBladyema
IpBOT pela, Kao y CHTyalyjama I/ie C€ HEeKU OIUC JIOTHYKHU HAacTaBJba
HIOCJIE CIIMKE YHETe Y TeKCT. Y CUTyauujama KaJa ce y TeKCTY KOPHCTH
HaOpajame Tpeba KOPHCTUTH OILHUj€ W3 MPOrpaMcKe JIMHHje ajaTa
(ToolBar): Numbering, Bullets.

e. Tabesa. 3a yHomeme Tabene y TeKCT Kopuctuhe ce oaroapajyha ommuuja
u3 guHuje Menuja — Table (Menu). YoOuuajeHo je ma ce HacjaoB Taberne
IUIIE AeCHO — U3HAJ TabeJie



Tabena 2.1 Hazue mabene

KoJsona 1 | Kosiona 2 | Kosona 3 | Kosiona 4 | Kosiona 5

f. Caumka. Cnuka ce Hajuemhe yHocu y Tekct kopuithemem OLE (Object
Linking and Embedding) texnonoruje. [Tornuc ucnox ciuke tpeda na nma
cnenehu m3rien:

Cauxa 2.3 Hazue crhuke

Kao mTo ce Buau u y o3Haim Ttabene U CIMKe YBEJCHA je MHIuKaiuja Opoja
rmaBe mro oMoryhaBa ma ce Hymepamuja KOJA J10JaBama HOBUX CITUKA WA
Tabena Mema caMO Ha HUBOY IJIaBe, a HE Ha HUBOY LIETOKYIHOT Tekcra. U y
ciydajy Tabene W CIMKe MOTpeOHO je Ja mocToju pedepeHia (mo3uBame) Ha
KEJbEHU CHTUTET. Y MPUHIUITY TO3UBaE CE BPILIU MPE HEro Ce caM EHTHTET
(Tabena, cinuka) mojaBe y TekcTy. McTtuHa To HeKaja HUje TEXHUYKH Moryhe ma
ce pedepeHIia y TOM CiIydajy MOKe MO0jaBUTH HAKOH IIITO j€ CHTUTET Ha KOJH Ce
OJTHOCH YMETHYT y TEKCT.

g. Y npuHLOMIY Y TEKCTy MOTY Jla C€ 3aXTeBa IOCTOjale TEKCTa KOjU ce
crienuduuno popmatupa. I[lpenopyuyje ce na ce u 3a TakBe cneruduIHe
dbopMaTe TEKCTa HalpaBe HOBU CTWIOBH. Y y3opuuMa (mabioHuma) —
Templates koju cy matu y oBHpPYy OBe TeMe ASUHHUCAHH CY CTHUIIOBH
nucama nacyca/maparpaga. HacinoBu cTuioBa cy AaTu Ha €HIVIECKOM U
CPIICKOM J€3WKy M 3a Ha3MBE Ha CHIJIECKOM Je3WKy Tmoctoju ciexacha
KOPECIHOH/ICHIIMja ca eIEMEHTHMA TEeKCTa KOjU Cy JIaTH y OBOj MPEHnopyLu
3a MUCcamke TUIMIIOMCKOT paja:

i. Heading 1 — bpoj riase
ii. Heading 2 — [TognacnoB mpBor HUBOA
iii. Heading 3 — [TonHacnoB apyror HUBOA
iv. Title — Hacmos riase
v. Body Text First Indent — ITacyc ocHOBHOTI Te€KCTa ca yBIaueHEM
MIPBOT pena
vi. Body Text — [lacyc ocHOBHOT TekcTa 0e3 yBiauerma MpBOT penia
vii. Naziv tabele — Hacnos taGene
viil. Slika — ITo3unnonupame cimke
ix. Naziv slike — HacnoB cimke
2. Koa npunpeme nucaHor Jeia JUIUIOMCKOT pajia BeoMa je BakaH acIeKT MpUIpeme
IUjarpamMa M cliuka Kojuma ce pax miyctpyje. Ca opraHu3anyoHe CTpaHe CITUKe
KOje ce YHOCe y TeKCT MOory jaa Oyay mpey3ere w3 Tyhux mokymeHaTta Wid
camocraiHo Harprane. Cirka Koje ¢y J00MjeHe CKCHUPAHEM CIIMKA U3 KEbUTA HITH
OpyruX JOKyMEHaTa WM Cy pacloyiokuBe Yy oOmuKy onrosapajyhe rpaduuke
natoteke ymehy ce y TeKCT MoCcTylnKOM aKTHBUpPamka KOMaHIU Y MEHH]y Tporpama
Word, Insert — Picture — From File ... [ToxxesbHO je 1a ce ko npey3umama cliuka
u3 Tyhux mokymeHara y HaCTaBKY HACJIOBa CIIHMKE Y 3arpay HaBeJe U3BOP OJAKJIIe
j€ ciMKa mpeyserTa:

Cnuxa 3.5 Hacnos cauxe (Ilpeyzemo uz <Naslov izvora>)

Axo je m3BOp W3 Kora je Ipey3eTa CIIMKa WM JIdjarpaM HaBeICH Yy CIHCKY
KopuitheHe nuTEpaType OHNA ce je JOBOJHPHO M3a HACIOBA CIIMKE CTAaBUTH O3HAKY
nate pedepeHiie u3 cnucka nureparype — (Ilpeyzemo us [5]). Umajyhu oBo y Bugy
MOXJa je Haj0oJbe CBe TakBe pedepeHIle W3 TOjuxX ce Mpey3uMajy Tpadudku
SHTUTETH O00aBE3HO CTAaBUTH y CHHCaKk KopuiheHe JHuTepaType, jep je Maio



BEPOBATHO JIa je caMo KOpUIINEeHO TO, a YCIIyT ce CIHCaK HaBeJeHe, KopuinheHe
WIN LIUTUPAHE JINTepaType YMHU OOTaTHjUM.

Kon camocramne mpumpeme Tekcra Tpeda m3deraBath KOpHUITheme TeHEpUIKOT
Word anmara xao mTo je Draw. Ymecro Tora Tpeba KOPHUCTUTH HEKH JpYIH
nporpam 3a nprame. [Ipenopydyje ce kopumheme nporpama Visio koju je Takohe
neo mnakera MS Office. Ilopen Tora mro je penaTMBHO jeAHOCTaBaH 3a
kopumheme y HBeMy ce Hajla3d BENTUK Opoj TOTOBHX TpadHuukuxX eneMaHara
npuiaro)eHuX KOHKPETHUM IMpUMEHaMa INTO JOJaTHO oJsakmaBa npTame. C
003MpoM J1a ce paau MporpaMHMa M3 UCTOr MPOTrpaMCKOr MakKeTa MPEeHOC CIUKa
HalPpTaHUX y Visio — Yy MOXeE Ce JIAKO U3BPIIUTH CEJIEKTOBAmHEM JKEJbEHE CIIUKE U
cuctemoM Copy — Paste npeHeTu Ha >KeJbeHO MeCTO y Tekcry. Takohe ce ciuka
MO’K€ EKCMOpPTOBAaTH U3 Visio — a y Heku on rpaduukux ¢opmara, Hajuemthe y
JPEG, a 3atum ce noctynkom Insert — Picture — From File ... oBako 3anamhena
CJIMKA YHOCH Ha JK€JbEHO MECTO y TEKCT.

HapaBHo cnmke ce Mory upratu M KopumihemeM HEKUX JPYyrux TIpapuukux
nporpama kao 1to cy Corel Draw, Adobe Illustrator, utn. Kaxo he ce Bpumru
pa3MeHa OBaKBHX clMKa W Tekcta y Word — y 3aBUCH OJ] KOpelamuje THX
nporpama ca Word — oM. Y NpUHLMITY YBEK C€ MOXKE NPUMEHTH CHCTEM ca
€KCIIOPTOBAKEM CIIMKE Y HEKH rpaduyku ¢popmar, a 3aTUM HBEHO YMETamhe Y TEKCT
Beh nomumanoM TexHukoM Insert — Picture — From File ...

V¥ Yauky, 15. ooktobap 2013. ronune
npod. np Cunuma Panhuh



